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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

ZSÁMBÉKI POLGÁRMESTERI HIVATAL

Zsámbéki Polgármesteri Hivatal

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Jegyzői hatáskörbe tartozó hatósági ügyintézés, 
hatósági feladatok ellátása; Birtokvédelmi ügyek, állat és növényvédelmi feladatok,  kereskedelmi 
és ipari tevékenységekkel kapcsolatos engedélyezési eljárások, polgári és katasztrófavédelemmel 
kapcsolatos ügyek intézése, központi címnyilvántartás kezelése.

Német Nemzetiségi Önkormányzat előterjesztéseinek készítése, jegyzőkönyvek vezetése. 

Óvoda és bölcsőde ügyköreivel kapcsolatos előterjesztések készítése. 

Választási iroda vezető-helyettes feladatok ellátása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Zsámbék

A munkavégzés pontos helye: 2072 Zsámbék, Rácváros utca 2-4.

Álláshirdető szervezet bemutatása:  A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra 
a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény rendelkezései , valamint a(z) 
Zsámbék Város Önkormányzat Képviselő-testületének 24/2016.(IX.30) rendelete, Zsámbéki 
Polgármesteri Hivatal közszolgálati szabályzata, valamint a személyes megegyezés az irányadók. 

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Felsőfokú végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Jogi szakvizsga

- Választási faladatok ellátásában való aktív részvétel

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Döntési képesség (alap)

- Felelősség-vállalás (alap)

- Csapatmunka, együttműködés (ügyfélszolgálati)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- Nyelvtudást igazoló dokumentum(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.04.07. 00:00

Pályázat benyújtásának módja:  Postai úton, a pályázatnak a Zsámbéki Polgármesteri Hivatal 
címére történő megküldésével (2072 Zsámbék, Rácváros utca 2-4. ). Kérjük a borítékon feltüntetni 
a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: M/145/2025, valamint a munkakör 
megnevezését: Igazgatási ügyintéző Elektronikus úton Munkaügy• részére a 
munkaugy@zsambek.hu• E-mail címen keresztül Személyesen:Zsámbék Polgármesteri Hivatal, 
Pest megye, 2072 Zsámbék, Rácváros utca 2-4. .

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatokat a Jegyző bírálja el, a pályázat eredménytelenné 
nyilvánításának jogát fenntartja. A pályázati anyagokat a pályázat elbírálásáig őrizzük, az eljárás 
lezárását követően – a nyertes pályázó pályázati anyagának kivételével – megsemmisítjük.
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A pályázat elbírálásának határideje: 2026.04.13. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.zsambek.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.04.20.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.03.09.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


